Projekt

z dnia 10 czerwca 2025 1.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR X1I/ /25
RADY MIEJSKIEJ W JANOWCU WIELKOPOLSKIM

z dnia 24 czerwca 2025 r.

w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowo - ksiegowej dla jednostek budzetowych Gminy
Janowiec Wielkopolski oraz instytucji kultury, ktorych organizatorem jest Gmina Janowiec
Wielkopolski

Na podstawie art. 10a i 10b ust. 1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
7 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Organizuje si¢ wspodlna obstuge finansowo-ksiggowa dla:

1) jednostek budzetowych, w formie ktérych funkcjonujg placéwki oswiatowe w Gminie Janowiec
Wielkopolski, placowka realizujagca opieke nad dziecmi w wieku do lat 3 oraz Os$rodek Sportu
i Rekreacji w Janowcu Wielkopolskim,

2) gminnych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Gmina Janowiec Wielkopolski,
- zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. Wspdlng obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi¢ begdzie Urzad Miejski w Janowcu Wielkopolskim,
zwany dalej jednostka obstugujaca.

§ 3. Kontrole prawidlowosci prowadzenia dziatalno$ci, o ktérej mowa w § 2 prowadza Burmistrz Janowca
Wielkopolskiego i Skarbnik Gminy.

§ 4. 1. Jednostkami obstugiwanymi w zakresie jednostek budzetowych sa:
1) Przedszkole Samorzadowe w Janowcu Wielkopolskim,
2) Szkota Podstawowa w Janowcu Wielkopolskim,
3) Szkota Podstawowa w Zernikach,
4) Szkota Podstawowa w Swiatkowie,
5) Ztobek Gminny w Janowcu Wielkopolskim,
6) Osrodek Sportu i Rekreacji w Janowcu Wielkopolskim,
7) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Janowcu Wielkopolskim - w zakresie okre$§lonym w § 5.

2. Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej przez jednostki obslugiwane,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1-6 obejmuje:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie zwymogami ustawy zdnia 29 wrzesnia 2009rt.
o rachunkowosci, odrebnie dla kazdej z jednostek,

2) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu  aktywow
i pasywow w poszczegolnych jednostkach,

3) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych,

4) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zplanem finansowym oraz
kontrola kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
poszczegodlnych jednostek,

5) windykacja naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowigzan,
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6) przygotowywanie wspoélnie z dyrektorami poszczegdlnych jednostek projektow plandow finansowych,
planéw finansowych oraz zmian w planach finansowych,

7) analiza wykonania planow finansowych i przedstawianie ich wynikéw dyrektorom poszczegdlnych
jednostek,

8) sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikéw poszczegolnych jednostek,

9) rejestrowanie i wyrejestrowywanie w ZUS zatrudnionych i zwalnianych pracownikéw poszczegolnych
jednostek,

10) naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS od wynagrodzen,
11) sporzadzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji,

12) naliczanie i odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych od wynagrodzen pracownikow
poszczegblnych jednostek,

13) sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
14) zarzadzanie srodkami pieni¢znymi bedacymi w dyspozycji poszczegolnych jednostek, w tym:

a) przygotowywanie i realizowanie przelewdw $rodkoéw pienieznych zwigzku z dokonywanymi wydatkami
budzetowymii,

b) obstuga kasowa poszczegdlnych jednostek,

15) wspotpraca z bankiem, urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych iinnymi urzedami
i instytucjami,

16) wspotpraca z Migdzyzaktadowa Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa Pracownikow Oswiaty
w Zninie,

17) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poszczegélnych jednostek,

18) realizowanie i rozliczanie projektow oswiatowych finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych (unijnych,
krajowych),

19) prowadzenie rejestrow podatku VAT i jego wspoélne rozliczanie,

20) archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzong obstuga finansowo-ksigegowa,

21) prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych zawieranych przez poszczegolne jednostki,
22) realizacja innych zadan zleconych przez burmistrza, dyrektoréw czy skarbnika.

§ 5. Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej jako jednostka obstugiwana przekazuje jednostce
obstlugujacej tylko obowiazek dotyczacy prowadzenia obstugi kasowe;j tej jednostki.

§ 6. 1. Jednostkami obslugiwanymi w zakresie instytucji kultury sa:
1) Miejsko Gminny O$rodek Kultury w Janowcu Wielkopolskim,
2) Biblioteka Publiczna im. Stefanii Popiotek w Janowcu Wielkopolskim,

2. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obslugujacej przez jednostki obstugiwane,
o ktorych mowa w ust. 1, okre§lony zostanie w drodze porozumienia zawartego przez te jednostki z jednostka
obstlugujaca.

§ 7. Traci moc uchwata Nr VIII/58/24 Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim z dnia 19 grudnia 2024 r.
w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej dla jednostek budzetowych Gminy
Janowiec Wielkopolski oraz instytucji kultury, ktorych organizatorem jest Gmina Janowiec Wielkopolski.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Janowca Wielkopolskiego.
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§ 9. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Aleksandra Walendowska
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Uzasadnienie

W uchwale organizujacej wspolng obstuge finansowo-ksiegowa prowadzong przez jednostke
obstugujaca, ktora jest Urzad Miejski w Janowcu Wielkopolskim, dla jednostek obstlugiwanych, ktorymi sa
jednostki os$wiatowe funkcjonujagce w formie jednostek budzetowych oraz Instytucje Kultury, dodano
w wykazie jednostek obstugiwanych Osrodek Sportu i Rekreacji w Janowcu Wielkopolskim, w zwigzku z jego
powotaniem do funkcjonowania od 1 czerwca 2025r. Ponadto zapisano wérdd jednostek obstugiwanych - tylko
w zakresie obstugi kasowej jednostkg - MGOPS w Janowcu Wielkopolskim.

Powyzsze rozwiazanie w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej podmiotow wskazanych w niniejszej
uchwale nie zwalnia kierownikéw jednostek obstlugiwanych z odpowiedzialno$ci za catos¢ gospodarki
finansowej tych jednostek, stosownie do przepisu art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych, w tym za wykonywanie okreslonych ta ustawa obowiazkow w zakresie kontroli zarzadcze;j.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Aleksandra Walendowska
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